Szkolne procedury postepowania
w przypadku wystepowania przejawow
demoralizacji i zachowan zagrazajacych
bezpieczenstwu uczniéow 1 nauczycieli

w Zespole Szkol w Cewicach.



Dzialania podejmuje 0soba (nauczyciel, pracownik szkoly) bedacy

swiadkiem wydarzenia.

Aby zapobiec czynom karalnym, nalezy interweniowac przy pierwszych
niepokojacych objawach. Wedlug ustawy o postgpowaniu W sprawach

nicletnich nalezg do nich zachowania postrzegane jako przejawy demoralizacji.

Czyny takie moga by¢ rozpatrywane w trzech aspektach:

e demoralizacji — dotycza osob, ktore nie skonczyly 18 roku zycia,

e czynu karalnego — dotycza osob, ktore dopuszczaja si¢ takiego czynu,

maja ukonczony 13 rok zycia, a nie ukonczyty 17 lat,

e $rodkow wychowawczych lub poprawczych orzekanych wzgledem osoby,

nie dluzej niz do ukonczenia przez nig 21 lat.

Wsrod zachowan wymienionych jako przejawy demoralizacji ustawa o
postepowaniu w sprawach nieletnich wymienia naruszenie zasad wspotzycia
spotecznego, popetienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od
obowigzku szkolnego lub ksztalcenia zawodowego, uzywanie alkoholu lub
innych $rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie

nierzadu, wtoczegostwo, udziat w grupach przestepczych.

Podstawa prawna.:
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich; (Dz.U z
1982r NR. 35 poz. 228 z pozn. zm — tekst jednolity Dz. U. z 2002r nr 11 poz. 109) oraz
przepisy wykonawcze w zwiqzku z ustawg.
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi; (Dz. U. nr 35, poz. 230 z pézn. zm.).
Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii; (Dz. U. z 2003r nr 24 poz.
198).
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31.01. 2003 r. w sprawie szczegolowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci | mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem.(Dz. U.
nr 26 poz. 226).
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PROCEDURA I

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA

v Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

> niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajagc fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

> nauczyciel nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac
uczniOw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda
prowadzone zaj¢cia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczniow,

> niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzér nad swoimi

uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

» O kazdym wypadku Dyrektor Szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktorego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w
dzienniku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca/
opiekuna prawnego ucznia o wypadKu.

v Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu

pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor

powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

> potrzebe wezwania pogotowia,



> potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

> godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajagcy zamieszcza rowniez w

dzienniku elektronicznym.

v W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) nauczyciel lub Dyrektor Szkoly wzywa pogotowie

ratunkowe.

O kazdym wypadku Dyrektor Szkoly zawiadamia niezwlocznie organ

prowadzacy 1 wspotpracujacego ze Szkolg pracownika stuzby bhp.

v O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor Szkoty

zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

v O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
v Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawno$cig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.

Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu

przez zespot powypadkowy.

» Jezeli wypadek zdarzyt sie¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowane] poza
terenem Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy

kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

1. w sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze Szkota pracownik stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,

2. jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby
bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty
przeszkolony w zakresie bhp,



3. w sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora o§wiaty,

4. przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma
go w skladzie zespolu - przewodniczacego zespotu sposrdd
pracownikoéw szkoty wyznacza dyrektor,

5. zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza

dokumentacj¢ powypadkowa;

6. przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego), sporzadza protokoét
przestuchania

7. przestuchuje §wiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania;
jezeli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w
obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecno$ci ucznia - §wiadka 1
jego rodzicow

8. uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

9. uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku

10. sporzadza protokoét powypadkowy

11. protokot powypadkowy podpisuja cztlonkowie zespotu oraz dyrektor
Szkoty

12.w  sprawach  spornych  rozstrzygajace  jest  stanowisko
przewodniczacego zespotu; cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze
stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrgbne, ktore
odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

13.przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego

14.z trescia protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢:

v’ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia,
ktoérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole, protokot
dorgcza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
ucznia (kserokopia)

v’ organowi prowadzacemu 1 kuratorowi o$wiaty protokot
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powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek,
v’ jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje
w Szkole.
W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu
powypadkowego osoby, ktorym dorgczono protokét, moga ztozy¢
zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu),
v’ zastrzezenia  sktada  si¢  ustnie do  protokolu
powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu zespotu,
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
> niewykorzystania ~ wszystkich srodkéw  dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego
> sprzecznosci  istotnych ustalenh protokotu z zebranym
materiatem dowodowym
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkot¢ moze:
> zleci¢  dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokolu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych
> powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego

Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego
w rozporzagdzeniu MENiIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placowkach.

Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci 1 przyczyny
wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.



PROCEDURA II

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU

PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKU.

3.

. Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w

wypadkach jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu
karnego).

. Zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panikg, rozpozna¢ stan

poszkodowanego.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placowke shuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielié.

4.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokéj, odsungé¢ z otoczenia zbedne
osoby, w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu cieple okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia 1 innych powaznych urazow - bezwzglednie
wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego

oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

. Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawac lekow w

postaci pltynnej ani statej (tabletki).

10.W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez

koniecznej przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

11.Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



PROCEDURA 111

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE CZUJE

SIE NA LEKCJI.

Nauczyciel podejmuje nastgpujace dziatania:

1.

Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie zajec¢ lekcyjnych, wysyla innego
ucznia do pokoju nauczycielskiego lub sekretariatu w celu wezwania
osoby majacej sprawowac opieke nad klasa.

Ucznia przyprowadza do sekretariatu.

Telefonicznie informuje rodzicéw o zaistniatej sytuacji.(nauczyciel,
dyrektor, pracownik administracyjny szkoty).

Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do odebrania dziecka ze
szkoty.

W sytuacjach zagrazajacych zyciu powiadamia pogotowie ratunkowe
(nauczyciel, dyrektor, pracownik administracyjny szkoty).

Uczen oczekuje na rodzicdw pod opieka pracownika szkoty.

Nie wolno pozostawi¢ ucznia bez opieki.



PROCEDURA IV
PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE
ZACHOWUJE SIE NA LEKCJI.

Nauczyciel:

1. Podejmuje dziatania majgce na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
Regulaminowi Ucznia.

2. Zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga i
psychologa oraz wzywa rodzicow w celu poinformowania ich o
zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowal kary przewidziane w Regulaminie
Ucznia.

5. Zglasza sprawe do dyrektora.

6. Jesli sa to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i

oddzialywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice) w celu

eliminacji zachowan niepozadanych.
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PROCEDURA YV

UCZEN ZACHOWUJE SIE AGRESYWNIE (ZLE SIE ZACHOWUJE).

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, u$wiadamiajgc mu
nieodpowiednie zachowanie.

2. Informuje pisemnie badz telefonicznie rodzicOw wucznia o jego
agresywnym zachowaniu.

3. Zwraca si¢ z pisemng prosba o zgloszenie si¢ rodzica do szkoty:
a. przeprowadza rozmowe z rodzicem, poglebiajac wiedz¢ na temat
ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego,

b. rozmowe prowadzi pedagog szkolny, analizujagc przyczyny
zaburzonego zachowania ucznia.

4. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z
rowiesnikami wychowawca z porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje
je na badania psychologiczne.

5. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla
innych ucznidéw, pedagog szkoty w porozumieniu z dyrektorem 1
wychowawca ucznia Kieruje wniosek do Sagdu Rodzinnego o zastosowanie

srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.
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PROCEDURA VI

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
PRZYY APANIA UCZNIA NA PALENIU PAPIEROSOW BADZ
PRZYNIESIENIA ICH DO SZKOLY BADZ ICH POSIADANIA.

1. Nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce
klasy badz pedagoga ( w razie nieobecno$ci wychowawcy).
2. Uczen przytapany na paleniu papierosOw po raz pierwszy otrzymuje:
*negatywna uwage do dziennika elektronicznego,
* upomnienie, ktore zostaje przez niego podpisane i umieszczone
w teczce pedagoga,
* polecenie opracowania notatki o szkodliwosci palenia papieros6w
i ztozenia jej w wyznaczonym terminie pedagogowi szkolnemu ( termin do
ustalenia z pedagogiem szkolnym).

*

powiadomienie o zdarzeniu wystane do rodzicow (prawnych
opiekunow).
* obnizona ocena z zachowania o jeden stopien na najblizsze potrocze.

3. Uczen przytapany na paleniu papieroséw po raz drugi_otrzymuje:

*kolejna negatywng uwage do dziennika elektronicznego,

* upomnienie, ktore zostaje przez niego podpisane 1 umieszczone

w teczce pedagoga,

* polecenie przygotowania prezentacji lub referatu na temat szkodliwosci
palenia papieroséw i przedstawienia na godzinie wychowawczej: o terminie
wygloszenia prelekcji uczen informuje pedagoga szkolnego a wychowawca
podpisuje prace.

*

powiadomienie o zdarzeniu wystane do rodzicow (prawnych

opiekunow).

* obnizona ocena z zachowania o jeden stopien na najblizsze pdirocze.

4. Uczen przylapany na paleniu papieroséw PO raz trzeci zostaje pisemnie
zgltoszony na Policje (notatka sluzbowa sporzadzona przez pedagoga
szkolnego), o zdarzeniu poinformowani sg rodzice (opiekunowie prawni),
obniza si¢ oceng z zachowania do nagannej (Regulamin Ucznia).

5. W przypadku braku poprawy i dalszej demoralizacji ucznia pedagog
szkolny informuje Sad Rodzinny i1 Nieletnich w Leborku.

6. Procedura ta obowigzuje ucznia na catym etapie edukacyjnym.
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PROCEDURA VII
PODEJRZENIA SPOZYCIA ALKOHOLU LUB ZAZYCIA
NARKOTYKOW PRZEZ UCZNIA.

Nauczyciel/pracownik szkoly podejmuje nastepujace dziatania:

1. Powiadamia o podejrzeniu spozycia przez ucznia alkoholu
wychowawce klasy (w razie jego nieobecnosci-pedagoga lub psychologa
lub pielegniarke) oraz dyrekcje.

2. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie zaje¢ lekcyjnych, nauczyciel wysyta
innego  ucznia do pokoju nauczycielskiego lub sekretariatu w celu
wezwania 0soby majacej sprawowac nadzor nad klasa.

3. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, nie pozostawiajac go samego.

4. Wzywa w porozumieniu z dyrektorem lekarza w celu stwierdzenia stanu
zdrowia, ewentualnie udziela pomocy medycznej.

5. Zawiadamia o fakcie rodzicow/opiekundéw i zobowigzuje ich do odebrania
dziecka.

6. W przypadku odmowy, przez rodzicow(opickunow prawnych), odebrania
dziecka
- lekarz decyduje o pozostawieniu ucznia w szkole, przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia,

-szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji o uczniu bedacym pod
wptywem alkoholu.
7. Powiadamia policj¢ lub sad rodzinny w sytuacji ,kiedy uczen przed
ukonczeniem 18 lat dopuszcza si¢ spozywania alkoholu i1 naduzywania

narkotykow.
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PROCEDURA VIilII

ZNALEZIENIE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI

PRZYPOMINAJACYCH WYGLADEM SRODKI ODURZAJACE.

Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia wychowawce badz dyrektora,

podejmuje nastgpujace dziatania:

1.

o oA woN

Zabezpiecza substancje do czasu przyjazdu policji 1 probuje ustali¢ do
kogo nalezy substancja.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.

Po ustaleniu wlasciciela substancji wzywa si¢ rodzicéw do szkoty.
Wzywa policje.

Przekazuje policji zabezpieczong substancje 1 zebrane informacje.

Uczen otrzymuje uwage do dziennika i na koniec danego roku szkolnego
otrzymuje nieodpowiednig lub naganng ocen¢ z zachowania.

Szkota wysyta informacje do Sadu Rodzinnego w Leborku o zdarzeniu,

ktore moze §wiadczy¢ o przejawie demoralizacji ucznia.

14



PROCEDURA IX

PODEJRZENIE, ZE UCZEN POSIADA LUB SPOZYWA SUBSTANCJE

PRZYPOMINAJACA SRODKI ODURZAJACE.

Nauczyciel/pracownik szkoly podejmuje nast¢pujace dziatania:

W obecnosci drugiej osoby zatrudnionej w szkole ma prawo zada¢, aby

uczen pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni. Przeszukania moze

dokonaé jedynie policjant!

1.
2.

Odbiera i zabezpiecza substancje.

Odizolowuje wucznia od roéwiesnikow, pozostawia go pod opieka
nauczyciela, pedagoga lub pielegniarki szkolne;.

Powiadamia dyrektora szkoty.

Wychowawca/dyrektor wzywa rodzicoOw/opiekundow ucznia.

Jezeli rodzice nie stawig si¢ do szkoly w celu wyjasnienia zaistnialej
sytuacji, szkota powiadamia Sad Rodzinny w Leborku.

Jezeli uczen odda substancj¢ dobrowolnie, zabezpiecza ja i wraz z
zebranymi informacjami przekazuje do jednostki policji. Sporzadza
notatke stuzbowg o zaistnialym incydencie.

W  przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania
nauczycielowi substancji 1 pokazania zawartosci teczki, szkota wzywa
policje. Policja dokonuje przeszukania 1 zabezpiecza znaleziong
substancje 1 decyduje o zatrzymaniu ucznia do wykonania dalszych
czynnosci.

Zespot Wychowawczy ustala sankcje wobec ucznia.

Przekazanie rodzicom/opiekunom pisemnej informacji na temat

wyciagnietych konsekwencji wobec ucznia.

10. Uczen otrzymuje uwage do dziennika 1 na koniec danego roku szkolnego

otrzymuje nieodpowiednig lub naganng oceng¢ z zachowania.
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PROCEDURA X

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM — SPRAWCA CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA.

1. Przerwanie zachowania agresywnego.

2. Poinformowanie wychowawcy i pedagoga o zdarzeniu.

3. Wychowawca, nauczyciel interweniujacy, pedagog ustalaja okolicznosci
czynu 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia.

4. Powiadomienie dyrektora szkoty.

5. Powiadomienie i wezwanie do szkoty rodzicow ucznia-sprawcy i osob
poszkodowanych w celu wyjasnienia zdarzenia.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa 1 przekazanie ich policji.

/. Powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢
nie jest nikomu znana.

8. Ustalenie przez Zesp ot Wychowawczy sankcji wobec ucznia-

sprawcy.
9. Przekazanie rodzicom/opiekunom informacji o  wyciggni¢tych

konsekwencjach wobec ucznia-sprawcy.

16



PROCEDURA XI

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY STAL SIE

OFIARA CZYNU KARALNEGO.

. Udzielenie pierwszej pomocy badZz wezwanie lekarza (jezeli jest taka
potrzeba).

. Rozmowa z ofiarg domniemanego przestepstwa i prosba wyjasnienia jego
przyczyny.

. Poinformowanie o zdarzeniu wychowawcy, pedagoga lub psychologa,
dyrektora szkoty.

. Wezwanie domniemanego sprawcy przestepstwa 1 ewentualnych
swiadkow do dyrektora w celu wyjasnienia (jesli istnieje taka mozliwosc).
. Powiadomienie rodzicow/opiekunow ofiary 1 sprawcy przestepstwa o
zaistnialej sytuacji.

. Poinformowanie rodzicow/opiekunoéw o zdarzeniu i u§wiadomienie ich o
prawach jakie przystuguja ofierze.

. Poinformowanie policji, jesli przestepstwo mialo miejsce, 1 przyjecie
ewentualnych wskazowek.

. Przekazanie rodzicom/opiekunom ofiary i sprawcy informacji na temat

wyciagnietych konsekwencji wobec ucznia sprawcy czynu karalnego.
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PROCEDURA Xi|I

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY NIE
UCZESZCZA NA ZAJECIA SZKOLNE - WAGARY.

Nauczyciel-wychowawca podejmuje nastepujace dziatania:

1.

Analizuje nieobecnos$ci ucznia w szkole.

2. Informuje o fakcie pedagoga, psychologa, dyrektora szkoty.

3. Wzywa do szkoty rodzicoéw/opiekunow ucznia i przekazuje im informacije.
4,
5

. W przypadku niepodjecia przez rodzicow wspotpracy z wychowawceg 1

Przeprowadza w obecnos$ci rodzicoOw rozmowe z uczniem.
powtarzania si¢ niepokojacych faktow szkota informuje organ

prowadzacy o nierealizowaniu obowigzku szkolnego Wojta Gminy

Cewice oraz Sad Rodzinny w Leborku.
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PROCEDURA XIlI

USPRAWIEDLIWIENIA

Procedury:

1. Usprawiedliwienia przyjmowane sg zgodnie ze Szczegotowymi
Zasadami Oceniania.

2. Wychowawca respektuje zwolnienie lekarskie, usprawiedliwienia
napisane w calosci przez rodzicow lub prawnych opiekunéow oraz
usprawiedliwienia dokonane osobiscie przez matke, ojca badz
opiekuna prawnego, a takze zwolnienia telefoniczne ucznia w
naglych przypadkach na prosbe rodzica lub prawnego opiekuna,
jednakze w tym przypadku nieobecno$¢ winna by¢
usprawiedliwiona dnia nastgpnego w formie pisemne;.

3. Wszystkie zwolnienia, usprawiedliwienia sa wpisywane w zeszyt

frekwencji ucznia obowiazujacy od roku szkolnego 2012/2013.

4. Jezeli nieobecno$¢ ucznia trwa ponad tydzien, wychowawca
zobowigzany jest do ustalenia przyczyny nieobecnosci i
poinformowania pedagoga szkolnego.

5. Wychowawca moze zwolni¢ ucznia z lekcji  tylko na podstawie
pisemnego zwolnienia wystawionego przez rodzicow badz
opiekunéw prawnych . W przypadku, kiedy wychowawca jest
nicobecny, uczen o zwolnieniu powiadamia nauczyciela

prowadzacego dane zajecia lub dyrekcje szkoty.
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PROCEDURA XIV

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY
SWIADOMIE OPUSZCZA ZAJECIA SZKOLNE.

1. Wychowawca ma obowigzek przekaza¢ informacje¢ rodzicom
telefonicznie  lub  pisemnie, gdy wuczen ma 10 godzin
nieusprawiedliwionych.

2. Gdy uczen tacznie ma 20 godzin nieusprawiedliwionych wychowawca
pisemnie zglasza ten fakt do pedagoga szkolnego. Pedagog wysyla
zawiadomienie do rodzicow 1 jednoczes$nie informuje o konsekwencjach
dalszej nieusprawiedliwionej absencji ucznia.

3. W przypadku kolejnej absencji ucznia (kolejne 20 godz.
nieusprawiedliwione) ponownie wychowawca pisemnie zglasza ten fakt
do pedagoga szkolnego.

4. Pedagog ponownie wysyla zawiadomienie do rodzicow 1 jednoczesnie
informuje o konsekwencjach dalszej nieusprawiedliwionej absencji ucznia
(tacznie minimum 40 godz. nieusprawiedliwionych).

5. Pedagog wysyla informacje do Wojta Gminy o niesystematycznej
realizacji obowigzku szkolnego 1 prosi o zajecie stanowiska w tej sprawie,
gdy uczen Iacznie opusci 60 godzin zaje¢ lekcyjnych 1 sg one
nieusprawiedliwione.

6. Gdy uczen w jednym miesigcu ma 60 godz. nieusprawiedliwionych
(zgodnie z art.20 p.2 ust. O systemie oswiaty z dnia 7 wrze$nia 1991r
Dz.U. z 2004r nr 256 poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami (,,...przez
niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co
najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych...” — co stanowi 60
godz. nieusprawiedliwionych w ciggu miesigca) — dyrektor szkoty
zawiadamia organ prowadzacy.

7. W sytuacji braku efektow dziatan badz niemoznosci skontaktowania si¢
z rodzicami a przy tym trwajgcej absencji ucznia, dyrektor szkoty kieruje
prosbe do Sadu Rodzinnego w Leborku o wglad w sytuacje rodzinna.

8. Uczen, ktéry opusci 20 godz. zaje¢ lekcyjnych i sa one
nieusprawiedliwione nie _moze otrzyma¢ na koniec danego roku
szkolnego wyzszej oceny z zachowania niz ocena poprawna.
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PROCEDURA XV
PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJIL GDY UCZEN
POSIADA WEACZONE URZADZENIE ELEKTRONICZNE.

Bezpieczna koperta.

. Uczen ma obowigzek odda¢ telefon ( odtwarzacz) na zadanie nauczyciela.
. Uczen wytacza go przy nauczycielu.

. Nauczyciel podczas przerwy odnosi telefon (odtwarzacz) do sekretariatu i
informuje o =zaistniatym fakcie wychowawce klasy. Sprzet zostaje
wlozony do bezpiecznej koperty.

. Wychowawca telefonicznie badz pisemnie wzywa rodzicoOw/ opiekunow
prawnych ucznia do odbioru telefonu (odtwarzacza).

. Przybyly rodzic potwierdza pisemnie odbior telefonu (odtwarzacza) na
otrzymanym druku.

. Uczniowi, ktéry odmawia nauczycielowi oddania telefonu komoérkowego,
(odtwarzacza) zostaje automatycznie obnizona ocena z zachowania.

. (ZALACZNIK 1 — OSWIADCZENIE ODBIORU URZADZENIA)
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PROCEDURA XVI
PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ —
SAMOOKALECZENIA, MYSLI SAMOBOJCZE.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mysli samobojcze badz

samookalecza si¢, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace Kroki:

1. Przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego badz psychologa i
dyrektora szkoty.

3. Pedagog/psycholog badz dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe.

4. Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

- zdecydowa¢, czy uczen wymaga terapii psychologicznej oraz konsultacji

diagnozujacej z psychiatra,

- wezwac¢ rodzicoOw/opiekunow,

- poinformowac rodzicOw o zaistniatej sytuacji.

5. Wychowawca $cisle wspoélpracuje z psychologiem 1 pedagogiem szkoty

(jest na biezaco informowany o postepach terapii).

6. Dyrektor szkoty moze poinformowa¢ Rad¢ Pedagogiczng o zaistnialej

sytuacji, jezeli bedzie miato to wplyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.

7. Pedagog lub psycholog szkolny zobowigzuje rodzicow do pisemnego

oswiadczenia deklarujgcego skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu

udzielenia dalszej pomocy dziecku (uczniowi).
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PROCEDURA XVII

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY
UCZENNICY.

Procedury zostaly opracowane na podstawie ustawy o systemie o$wiaty,
ustawy o planowaniu rodziny i1 ochronie ptodu ludzkiego

1. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica
jest w cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga
szkolnego 1 dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow
(opiekundéw prawnych) 1 przeprowadza rozmowe¢ z uczennicg oraz jej
rodzicami (opiekunami). Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy
(do teczki wychowawcy).

3. W przypadku potwierdzenia informacji dyrektor szkoly w porozumieniu
z rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz wychowawcg ustalajg sposob
1 termin realizacji obowigzku szkolnego przez uczennice.

4. Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez
uczennicg i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na
terenie szkoty 1 poza nig.

5. Dyrektor zobowigzuje wszystkich nauczycieli uczacych 1 pielegniarke
szkolng do szczegdlnej opieki nad uczennicg W trakcie jej pobytu
w szkole.

6. Uczennica bedaca w cigzy lub po porodzie jest pod szczeg6lng opieka
pedagoga i psychologa szkolnego do czasu ukonczenia szkoty.

7. Uczennic¢ w cigzy obejmujg normalne wymagania edukacyjne ujete w
rozporzadzeniu o ocenianiu, klasyfikowaniu i1 promowaniu oraz
przeprowadzaniu egzaminow a takze ujgte w Statucie Szkoty.

8. Po porodzie uczennicy przystuguje usprawiedliwiony czas nieobecnosci

okreslony przez lekarza prowadzacego.
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PROCEDURA XVIlII
PROCEDURA POSTEPOWANIA
PODCZAS ATAKU PADACZKI U UCZNIA

W razie napadu padaczki u ucznia nalezy:

v zachowac¢ spokoj - napad mija po 2-3 minutach,

v zapewni¢ mu bezpieczne miejsce i spokoj - gdy jest niespokojny, pobudzony -
probuj tagodnie go uspokajac,

v by¢ przy nim w czasie napadu, pilnujac, aby nie doznatl obrazen, gdy chory
upadnie, nalezy delikatnie podtrzyma¢ mu glowe, aby w czasie drgawek nie
doszto do jej mechanicznych urazow,

v utozy¢ go na boku w tzw. pozycji bezpiecznej - uniknie si¢ woOwczas
zakrztuszenia lub zadlawienia sic chorego. Slina i piana na ustach jest
normalnym objawem napadu i powinna mie¢ drogg odptywu,

v poluzowa¢ mu kothierzyk koszuli, rozpiac¢ guzik pod szyja,

v pamigtac, by nie przyciska¢ go mocno do podloza,

+ nie wciska¢ mu nic twardego miedzy zeby,

powiadomi¢ pogotowie ratunkowe, gdy napad si¢ przedtuza i1 trwa ponad7/

minut.
NALEZY WEZWAC RODZICOW DO SZKOLY.

Czego nie wolno robié¢ podczas ataku padaczki u ucznia?

Pomagajac uczniowi majacemu napad padaczkowy, nalezy pamigta¢ o tym,
zeby:

> nie przenosi¢ go, nie podnosi¢ ani nie szarpac,

> nie probowac go ,,cuci¢”, polewajac woda czy bijac po twarzy,

> nie wktada¢ niczego do ust - rozwieranie ust moze spowodowac obrazenia

jamy ustnej,
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> nie probowac stosowac sztucznego oddychania - na poczatku duzego napadu
padaczkowego dziecko moze przez pewien czas nie oddycha¢ nawet do 30
sekund,

> nie uzywac sity wobec dziecka - dziecko ma podczas napadu
zawezong lub zniesiong s$wiadomos$¢, moze zle rozumie€ intencje 1 zareagowac

na nie agresja.
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PROCEDURA XIX
PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA POSIADANIA,
ZAZYWANIA BADZ PRZYNIESIENIA DO SZKOLY TABAKI.

1. W Zespole Szkot w Cewicach obowigzuje bezwzgledny zakaz
posiadania, zazywania badz przynoszenia do szkoty tabaki.

2. Uczen u ktérego zauwazy si¢ posiadanie, zazywanie tabaki, jest
kierowany do wychowawcy lub pedagoga.

3. Wychowawca lub pedagog informuje rodzicow o zaistnialej
sytuacji i zaprasza na spotkanie do szkoty.

4. W obecno$ci w/w 0sOb zostaje przeprowadzona rozmowa
dyscyplinujgco — wychowawcza.

5. Uczen zgodnie z Regulaminem Ucznia otrzymuje ocene
nieodpowiednig z zachowania w najblizszym semestrze.

6. Tabake zabezpiecza pedagog lub wychowawca do momentu

przyjazdu rodzicow.
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Zalacznik nr 1

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze W dniu ......oooviniiiiiiii i,

odebralem/am

ze szkoly wurzadzenie -elektroniczne -

Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
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