2£SP6E 8ZKOL w CEWICACH
84-312 CEWICE, ul.W.Witosa 65.
tel./fax 59 861 32 48

iden.220274550. NIP 8411642255 ARZ.ADZENIE NR 24/2016
Dyrektora Zespoltu Szkol w Cewicach
z dnia 01.10.2016r.

Na podstawie :

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016, poz. 92)

§ 1
wprowadza sie procedure postepowania ze sktadanymi ofertami pracy na stanowiska
pedagogiczne i niepedagogiczne w Zespole Szkdét w Cewicach.

1. Dyrektor Zespolu Szkét w Cewicach  przyjmuje oferty pracy - od o0s6b
zainteresowanych w zakresie niezbgdnym do przeprowadzania procesu
rekrutacyjnego na wolne stanowiska pracy.

2. Oferty pracy, ktore splywaja do szkoly powinny byé dostarczane w formie
papierowej. Nie gromadzi si¢ ofert wpltywajacych za pomoca poczty elektronicznej.

3. Osoby sktadajagce oferty zapoznawane sg z procedurg potwierdzajac ten fakt na
pi$mie (zatgcznik nr 1).

4. Dyrektor szkoty jako administrator danych osobowych w celu ochrony intereséw
o0so6b, ktorych dane dotyczg zobowigzuje si¢ do ich wykorzystywania i przetwarzania
zgodnie z obowigzujacym prawem i przeznaczeniem, dla ktérych zostaly
udostepnione. ' :

5. Zapewnia tym osobom prawo wgladu do tresci swoich danych osobowych oraz
mozliwo$¢ ich poprawiania.

6. Przechowuje je w postaci umozliwiajacej identyfikacj¢ tych oséb nie dluzej, niz jest to
niezbedne do osiagniecia celu przetwarzania, tj. okresu 2 lat.

7. .Po uplywie wymaganego okresu zgromadzone dokumenty ulegaja zniszczeniu, co
zostaje potwierdzone protokotem. Protokét przechowuje si¢ w dokumentacji szkoty.

§2
Wprowadza sie procedure postepowania ze skladanymi dokumentami uczniow,
wychowankow podczas rekrutacji do Zespotu Szkot w Cewicach.

1. Dokumenty zawierajgce dane osobowe skladane przez uczniéw, wychowankow a nie
wykorzystane przez placowke — o ile nie zostang odebrane w okresie odwotawczym
zostang zniszczone po uptywie roku.

2. Fakt zniszczenia dokumentuje si¢ protokotem, ktdry przechowuje si¢ w dokumentacji
szkoty.

3. Procedura dotyczaca ochrony danych osobowych uczniéw, wychowankéw zostanie
umieszczona w regulaminie rekrutacji do Zespotu Szkét w Cewicach.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, tj. od 01.10.2016r.

’é REKTOR
W,‘

r Barbara Selonke



Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 24/2016
Dyrektora ZS w Cewicach
z dnia 01.10.2016r.

Lp.

Nazwisko i  imieg
skladajacej oferte pracy

osoby

Data zlozenia

oferty

Podpis potwierdzajacy | Uwagi
zapoznanie si¢ z treScia
w/w zarzadzenia

ROK 2016




